RC

COMUNIDADE INTERMUNICIPAL
REGIAO DE COIMBRA
CONVITE A APRESENTACAO DE PROPOSTA
(Artigo 115.° do Cadigo dos Contratos Publicos)

AJUSTE DIRETO

Artigo 1.° - Identificac@o do Procedimento

O presente procedimento tem a identificacdo “AD32/2022 -Servigos de apoio na tramitagcdo de
procedimentos concursais”, sendo um procedimento por ajuste direto, ao abrigo do disposto na alinea
d) do n.° 1 do artigo 20.° do Cddigo dos Contratos Publicos (CCP), por o valor do contrato ser inferior a
20.000,00 € (vinte mil euros).

Artigo 2.° - Entidade adjudicante

A entidade adjudicante € a Comunidade Intermunicipal da Regido de Coimbra (CIM-RC), com sede na
Rua do Brasil, 131, 3000-175 Coimbra, com telefone 239 795 200 e endereco de correio eletrénico:
geral@cim-regiaodecoimbra.pt.

Artigo 3.2 - Orgdo competente com decis&o de contratar
A competéncia da decisdo de contratar € do Primeiro Secretario Executivo da Comunidade Intermunicipal
da Regido de Coimbra, por deliberagcdo do Conselho Intermunicipal de 20 de janeiro de 2022.

Artigo 4.° - Consulta Preliminar
1. Foi efetuada consulta preliminar ao mercado nos termos do artigo 35.°-A do CCP, tendo participado a
entidade Top RH — Consulting, Unipessoal, Lda.

2. A consulta preliminar permitiu a CIM-RC fixar o preco base.

Artigo 5.° - Disponibilizagédo e acesso ao procedimento

1. O convite e o caderno de encargos encontram-se disponiveis na plataforma eletronica de contratacédo
publica (doravante designada apenas por plataforma eletronica), utilizada pela CIM Regido de
Coimbra, no enderego eletrénico: www.acingov.pt, onde podem ser consultadas mediante inscricao
na mesma.

2. O acesso ao procedimento e as pecas do mesmo é feito através da plataforma eletrénica referida no
namero anterior de forma livre, completa e gratuita, e permite efetuar a consulta de todos os atos do

procedimento que devam ser publicados, bem como a apresentacdo de propostas.

Artigo 6.°- Pedidos de esclarecimentos e identificacdo de erros e omissfes, retificacbes e

alteracdes das pecas procedimentais

1. No primeiro terco do prazo fixado para a apresentagdo das propostas, os interessados podem
solicitar os esclarecimentos necessarios a boa compreensdo e interpretacdo das pegas do
procedimento e, no mesmo prazo, devem apresentar uma lista na qual identifiquem, expressa e
inequivocamente, o0s erros e as omissdes das pecas do procedimento por si detetados.

2. O 6rgdo competente para a decisdo de contratar pode, oficiosamente, proceder a retificagdo de erros
ou omissbes das pecas do procedimento, bem como prestar esclarecimentos, no mesmo prazo
referido no n.° 5 do artigo 50.° do CCP, ou até ao final do prazo de entrega de propostas, devendo,

neste caso, atender-se ao disposto no artigo 64.° do CCP.
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3. Os esclarecimentos, as retificacdes e as listas com a identificagdo dos erros e omisses detetados

pelos interessados devem ser disponibilizados na plataforma eletrénica utilizada pela entidade

adjudicante e juntos as pecas do procedimento que se encontrem patentes para consulta, devendo

todos os interessados que as tenham obtido ser imediatamente notificados desse facto.

4. Os esclarecimentos e as retificacdes fazem parte integrante das pecas do procedimento a que dizem

respeito e prevalecem sobre estas em caso de divergéncia.

Artigo 7.° - Pareceres prévios, licenciamentos e autorizagdes necesséarias que podem condicionar

0 procedimento

Nao existem pareceres prévios, licenciamentos e autoriza¢des que possam condicionar o procedimento.

Artigo 8.° - Documentos que constituem a proposta

1. A proposta devera ser constituida pelos seguintes documentos e elementos:

a)

b)

<)

d)

Documento referido na alinea a) do n® 1 do art.° 57° do CCP, em conformidade com o Anexo |
ao presente convite e que constitui a declaracdo do concorrente de aceita¢cdo do contetdo do
caderno de encargos e que devera ser assinada pelo concorrente;

Declaracao contendo o valor do preco contratual proposto, elaborado de acordo com o Anexo lll
a este convite;

Declaracdo sob compromisso de honra atestando que a entidade ndo se encontra
especialmente relacionada com outra entidade, considerando-se como tais, nomeadamente, as
entidades que partilhem, ainda que apenas parcialmente, representantes legais ou socios, ou
sociedade que se encontrem em relacdo de simples participagdo, de participacéo reciproca, de
dominio ou de grupo, nos termos do disposto no n.° 6 do artigo 113.° do CCP, elaborada de
acordo com o Anexo |V a este convite.

Copia da certiddao do registo comercial ou cédigo de acesso a “Certiddo Permanente”, ou
copia da ata de tomada de posso dos titulares dos 6rgéos e respetivos estatutos, no caso de se

tratar de pessoa coletiva sem caracter comercial ou industrial;

2. Integram também a proposta quaisquer documentos que o concorrente apresente por os considerar

indispensaveis para os efeitos do disposto na parte final da alinea b) do n° 1 do art.° 57° do CCP.

Artigo 9.° - Prazo para apresentacéo das propostas

1. As propostas deverdo ser entregues até as 23:59 horas do 3.° (terceiro) dia seguinte a data do envio

do presente convite.

2. As propostas e respetivos documentos consideram-se apresentados no momento da sua submiss&o.

3. De acordo com a Lei n.° 96/2015, de 17 de agosto, entende-se por submissdo da proposta o

momento em que se inicia a efetiva assinatura eletronica da proposta.

4. Os concorrentes devem prever o tempo necessario para a insercdo das propostas, bem como para a

sua assinatura eletrénica qualificada, em fungdo do tipo de acesso a internet de que dispem, uma

vez que s serdo admitidas as propostas que tenham sido assinadas (com assinatura eletrénica

qualificada) e recebidas até a data referida no n° 1 do presente artigo.

5. Até ao termo do prazo fixado para a apresentacdo das propostas, a entidade convidada pode

livremente altera-la ou retira-la.
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Artigo 10.° - Modo de apresentacéo das propostas

1. O modo de apresentagdo das propostas rege-se de acordo com o estipulado no artigo 62.° do CCP.

2. Os documentos devem ser apresentados na plataforma eletronica e assinados eletronicamente
mediante a utilizac&o de certificados de assinatura eletrénica qualificada.

3. Os documentos que constituem a proposta deverdo ser autenticados através de assinatura eletrénica
pelo proponente ou por representante que tenha poderes para o obrigar, nos termos da Lei n.°
96/2015, de 17 de agosto, mediante a utilizacdo de certificados de assinatura eletronica qualificada,
emitidos por uma entidade certificadora credenciada pela Autoridade Nacional de Seguranca
(informacéo disponivel em: www.gns.gov.pt).

4. A proposta e os documentos que a acompanham serdo preferencialmente enviados em formato PDF
ou similar.

5. A rececdo das propostas é registada com referéncia as respetivas data e hora, sendo entregue aos
concorrentes um recibo eletrénico comprovativo dessa rececdo, que servira de garantia da sua
entrega.

6. Quando, pela sua natureza, qualquer documento dos que constituem a proposta ndo possa ser
apresentado nos termos do disposto no n.° 2, deve ser encerrado em involucro opaco e fechado, no
rosto do qual se deve indicar a designa¢ado do procedimento e da entidade adjudicante, devendo ser
entregue diretamente ou enviado por correio registado com aviso de rece¢do a entidade adjudicante,
devendo, em qualquer caso, a respetiva rececao ocorrer dentro do prazo fixado para a apresentacéo
das propostas, cuja rece¢do deve ser registada por referéncia a respetiva data e hora.

7. O preco constante da proposta ndo podera ultrapassar, em caso algum, sob pena de exclusdo da
mesma, o valor fixado como pre¢o base no Caderno de Encargos do presente procedimento.

8. O preco constante da proposta nao inclui IVA e deve se indicado em euros e em algarismos, com o
maximo de duas casas decimais.

9. Quando o preco constante da proposta for também indicado por extenso, em caso de divergéncia,

este prevalece, para todos os efeitos, sobre o indicado em algarismos.

Artigo 11.° - Idioma dos documentos da proposta

1. Os documentos que integram a proposta séo obrigatoriamente redigidos em lingua portuguesa.

2. Caso os documentos que integram a proposta sejam redigidos em lingua estrangeira, devem ser
acompanhados de traducdo devidamente legalizada e em relacdo a qual o concorrente declara
aceitar a prevaléncia, para todos os efeitos, sobre os respetivos originais.

3. Excluem-se do disposto nos numeros anteriores a utilizacdo de estrangeirismos importados para a
lingua portuguesa, bem como a utilizagdo pontual de referéncias técnicas em lingua inglesa que,
atento as especificidades técnicas das prestacdes objeto do contrato, sejam vulgarmente utilizadas

no mercado portugués.

Artigo 12.° - Apresentacgao de propostas variantes

1. Na&o é admissivel a apresentagdo de propostas variantes

2. Sao propostas variantes as que, relativamente a um ou mais aspetos da execuc¢do do contrato a
celebrar, contenham atributos que digam respeito a condi¢cGes contratuais alternativas as admitidas

pelo caderno de encargos.
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Artigo 13.° - Prazo de validade das propostas

O concorrente fica obrigado a manter a sua proposta pelo periodo de 66 (sessenta e seis) dias contados

da data-limite para a sua entrega.

Artigo 14.° - Despesas e encargos

Quaisquer despesas ou encargos em que 0 concorrente venha a incorrer serdo da sua inteira

responsabilidade.

Artigo 15.° - Negociagao das propostas

As propostas apresentadas ndo serdo objeto de negociacao.

Artigo 16.° - Documentos de habilitagédo

O adjudicatario devera apresentar, no prazo de 5 (cinco) dias a contar da notificagdo de adjudicacéo os

seguintes elementos:

1. Declarag¢édo emitida conforme modelo constante do Anexo Il a este convite de procedimento.

2. Documento comprovativo de que ndo se encontra na situacéo prevista nas alineas b), d), e) e h) do

n.°1 do artigo 55° do CCP, nomeadamente:

a)

b)

c)

d)

e)

f)

Certificado de registo criminal, para efeitos de celebragéo de contratos publicos, destinado a
comprovar que ndo se encontra em nenhuma das situacdes previstas nas alineas b) e h) do
artigo 55.° do CCP.

Situacdo regularizada relativamente a contribuicdes para a seguranc¢a social em Portugal,
nos termos da alinea d) do artigo 55.° do CCP.

Situacdo regularizada relativamente a impostos devidos em Portugal, nos termos da alinea e)
do artigo 55.° do CCP.

Documento comprovativo de Registo Central de Beneficiario Efetivo (RCBE) - Lei n.°
89/2017, de 21 de agosto - ou o respetivo cédigo de acesso.

Identificag@o da pessoa que servird de interlocutor com a Entidade Adjudicante e respetivos
contactos, designadamente nome completo, n.° de telefone e email.

Complementarmente, e para efeitos da celebracdo do contrato a escrito, deve ainda ser dada
informacao sobre o(s) outorgante(s) do contrato com indicagdo do(s) nome(s) completo(s),
namero de identificagcdo e documento comprovativo dos poderes conferidos para a assinatura

do contrato.

3. Ao abrigo do disposto no artigo 83.° do CCP, o adjudicatario deve apresentar reproducdo dos

documentos de habilitagdo através da plataforma eletrénica www.acingov.pt.

4. O prazo a conceder para a supressdo de irregularidades detetadas nos documentos de habilitagdo

apresentados que possam levar a caducidade da adjudicacdo nos termos do disposto no artigo 86.°
do CCP, é de 2 (dois) dias.

Artigo 17.° - Caucgéo

Nao é exigida a prestagdo de caucgao ao adjudicatéario, nos termos do n° 2 do artigo 88.° do CCP.

Artigo 18.° - Contrato

O contrato sera reduzido a escrito, em cumprimento do artigo 94.° do CCP.

Convite
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Artigo 19.° - Legislacao aplicavel

Em tudo o que nédo estiver expresso neste documento sera aplicavel o disposto no Cédigo dos Contratos
Publicos, aprovado pelo Decreto-Lei n.° 18/2008, de 29 de janeiro, com a redacdo do Decreto-Lei n.°
170/2019, de 04/12.

Lista de Anexos ao Convite:

Anexo | — Modelo de declaracéo do anexo | ao CCP a que se refere a alinea a) do n.° 1 do artigo 57.° do
CCP

Anexo ||l — Modelo de declaragdo a que se refere a alinea a) do n°. 1 do artigo 81.°do CCP
Anexo Il — Modelo de Declaragao de Indicacéo de Prego Contratual

Anexo IV — Modelo de Declaragéo sobre relacdes de especial proximidade com outras entidades

O Primeiro Secretério Executivo Intermunicipal

JORGE Assinado de forma
digital por JORGE
MIGUEL MIGUEL MARQUES

MARQUES DE DEERTO

Dados: 2022.02.28

BRITO 17:08:49Z
(Jorge Brito)
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Anexo | — Modelo de declaragdo prevista na alinea a) do n.° 1, do art.° 57.° ou a subalinea i) da alinea b) e alinea
c) do n.° 3 do artigo 256.°-A, do Cddigo dos Contratos Publicos

1 — ... (nome, nimero de documento de identificagdo e morada), na qualidade de representante legal de (1)... (firma,
numero de identificacdo fiscal e sede ou, no caso de agrupamento concorrente, firmas, nimeros de identificacéo fiscal
e sedes), tendo tomado inteiro e perfeito conhecimento do caderno de encargos relativo & execugdo do contrato a
celebrar na sequéncia do procedimento de .......... (designagao ou referéncia ao procedimento em causa e, se for o
caso, do caderno de encargos do acordo-quadro aplicavel ao procedimento), declara, sob compromisso de honra, que
a sua representada ... (2) se obriga a executar o referido contrato em conformidade com o contetido do mencionado
caderno de encargos, relativamente ao qual declara aceitar, sem reservas, todas as suas clausulas.
2 — Declara também que executa o referido contrato nos termos previstos nos seguintes documentos, que junta em
anexo (3):

a) Anexo |

b) Anexo IlI

c)...
3 — Declara ainda que renuncia a foro especial e se submete, em tudo o que respeitar a execugdo do referido contrato,
ao disposto na legislacéo portuguesa aplicavel.
4 — Mais declara, sob compromisso de honra, que ndo se encontra em nenhuma das situagdes previstas no n.° 1 do
artigo 55.° do Cédigo dos Contratos Publicos.
5 — O declarante tem pleno conhecimento de que a prestagdo de falsas declaragbes implica, consoante o caso, a
excluséo da proposta apresentada ou a caducidade da adjudicagdo que eventualmente sobre ela recaia e constitui
contraordenagao muito grave, nos termos do artigo 456.° do Coédigo dos Contratos Publicos, a qual pode determinar a
aplicacdo da sancdo acessoria de privagdo do direito de participar, como candidato, como concorrente ou como
membro de agrupamento candidato ou concorrente, em qualquer procedimento adotado para a formag&o de contratos
publicos, sem prejuizo da participagéo a entidade competente para efeitos de procedimento criminal.
6 — Quando a entidade adjudicante o solicitar, o concorrente obriga -se, nos termos do disposto no artigo 81.° do
Cédigo dos Contratos Publicos, a apresentar os documentos comprovativos de que ndo se encontra nas situacdes
previstas nas alineas b), d), e) e h) do n.° 1 do artigo 55.° do referido Codigo.
7 — O declarante tem ainda pleno conhecimento de que a ndo apresentacao dos documentos solicitados nos termos
do nimero anterior, por motivo que lhe seja imputavel, determina a caducidade da adjudicagdo que eventualmente
recaia sobre a proposta apresentada e constitui contraordenagdo muito grave, nos termos do artigo 456.° do Codigo
dos Contratos Publicos, a qual pode determinar a aplicacdo da sangdo acessoria de privagdo do direito de participar,
como candidato, como concorrente ou como membro de agrupamento candidato ou concorrente, em qualquer
procedimento adotado para a formagdo de contratos publicos, sem prejuizo da participagdo a entidade competente
para efeitos de procedimento criminal.

... (local), ... (data), ... [assinatura (18)].

(1) Aplicavel apenas a concorrentes que sejam pessoas coletivas.

(2) No caso de o concorrente ser uma pessoa singular, suprimir a expressao «a sua representada.

(3) Enumerar todos os documentos que constituem a proposta, para além desta declara¢édo, nos termos do disposto
nas alineas b), c) e d) do n.°1 e nos n.os 2 e 3 do artigo 57.°

(4) Nos termos do disposto nos n.os 4 e 5 do artigo 57.°

Anexo Il — Modelo de declaragdo a que se refere a alinea a) do n.° 1 do artigo 81.° do Cédigo dos Contratos
Publicos
1 — ... (nome, nimero de documento de identificagcdo e morada), na qualidade de representante legal de (1)... (firma,

numero de identificacéo fiscal e sede ou, no caso de agrupamento concorrente, firmas, nimeros de identificacao fiscal
e sedes), adjudicatario(a) no procedimento de... (designac&o ou referéncia ao procedimento em causa), declara, sob
compromisso de honra, que a sua representada ... (2) ndo se encontra em nenhuma das situagdes previstas no n.° 1
do artigo 55.° do Cédigo dos Contratos Publicos:

2 — O declarante junta em anexo [ou indica...como enderecgo do sitio da Internet onde podem ser consultados (3)] os
documentos comprovativos de que a sua representada ...(4) ndo se encontra nas situagdes previstas nas alineas b),
d), €) e h) do n.° 1 do artigo 55.° do Cédigo dos Contratos Publicos.

3 — O declarante tem pleno conhecimento de que a prestacdo de falsas declaracdes implica a caducidade da
adjudicacéo e constitui contraordenacéo muito grave, nos termos do artigo 456.° do Cédigo dos Contratos Publicos, a
qual pode determinar a aplicacdo da sancdo acessoria de privacdo do direito de participar, como candidato, como
concorrente ou como membro de agrupamento candidato ou concorrente, em qualquer procedimento adotado para a
formagdo de contratos publicos, sem prejuizo da participacdo a entidade competente para efeitos de procedimento
criminal.

... (local),... (data),... [assinatura (5)].

(1) Aplicavel apenas a concorrentes que sejam pessoas coletivas.

(2) No caso de o concorrente ser uma pessoa singular, suprimir a expressao «a sua representada.
(3) Acrescentar as informacdes necessarias a consulta, se for o caso.

(4) No caso de o concorrente ser uma pessoa singular, suprimir a expressao «a sua representada.
(5) Nos termos do disposto nos n.os 4 e 5 do artigo 57.°
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Anexo lll - Modelo de Declaracéo de Indicacao de Pregco Contratual

F.... (indicar nome, estado, profissdo e morada ou firma e sede), com sede em ........ , contribuinte fiscal n° .........
propde-se a executar todos os servicos a que se refere o procedimento de contratagdo publica designado “.............. ,
em conformidade com o Caderno de Encargos, pelo prego de , € ( euros), 0 qual ndo inclui o

imposto sobre o valor acrescentado.
A quantia supra mencionada incidira o imposto sobre o valor acrescentado a taxa legal em vigor.

Data
Assinatura

Anexo IV — Modelo de Declaracdo sobre relagdes de especial proximidade com outras entidades

... (nome, nimero de documento de identificagcdo e morada), na qualidade de representante legal de ... (firma, nimero
de identificacdo fiscal e sede ou, no caso de agrupamento concorrente, firmas, nimeros de identificacdo fiscal e
sedes), adjudicatario(a) no procedimento de... (designacéo ou referéncia ao procedimento em causa), declara, sob
compromisso de honra, que a sua representada ndo se encontra especialmente relacionada, nos termos do n° 6 do
artigo 113.° ou do n°2 do artigo 114.° , ambos do Cédigo dos Contratos Publicos.

Data
Assinatura
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